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ACTA No. 261

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: EQUIPO EJECUTOR PROGRAMA
TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: 26 DE MARZO DE 2021 HORA INICIO:  HORA FIN: 12:00
8:00 Horas Horas
LUGAR: Videoconferencia por la herramienta DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Meet CENTRO: Comercio y Servicios
meet.google.com/gxw-muce-eun

TEMA (S):

1. Aclarar dudas acerca de los temas Filtros Avanzados, Validacion de Datos en la
Guia de Aprendizaje Registrar Informacion.

2. Realizar cambios a la Guia de Aprendizaje Registrar Informacion en el tema de
Tablas y Gréficos Dinamicos.

3. Organizar Plataforma Territorium

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Aclarar dudas y realizar cambios en la Guia de Aprendizaje Registrar Informacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

Durante la emergencia sanitaria que enfrenta el pais por causa del COVID- 19 y como
contribucién del SENA al aislamiento obligatorio decretado por el gobierno Nacional se
realizan las actividades contractuales de forma virtual, para este caso se usoé la herramienta
Meet.

Participantes de la reunion:

Liliana Patricia Ferro Gomez, Instructora
Erika Natalia Sanchez, Instructora
Daiana Jaramillo, Instructora

Martha Inés Osorio, Instructora

Juan Miguel Piedrahita Monroy, Instructor
Andrés Felipe Ramirez, Instructor

Juan Alberto Lopez, Instructor

El instructor Juan Miguel Piedrahita Monroy, aclara dudas al Equipo Ejecutor en los temas:
Filtros avanzados, Validacion de datos, Formato condicional de la Guia de Aprendizaje
Registrar Informacion.
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Propuso el Equipo Ejecutor realizar cambios a la Guia de Aprendizaje Registrar
Informacion, en el tema de TABLAS Y GRAFICOS DINAMICOS.

Por Gltimo, se escucharon sugerencias para organizar la Plataforma Territorium. Para la

proxima reunion se efectuardn dichos cambios.
CONCLUSIONES

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de la|
informacion:

La informacién de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ | PRIVADO[ | SEMIPRIVADO| x| SENSIBLE [ ]

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
El Equipo Ejecutor para la proxima reunion Instructores Equipo| Abril/2021
presentara contenidos digitales para organizar las Ejecutor
Fichas en la Plataforma Territorium.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-_261 DEL DIiA__26 DEL MES DE Marzo DEL ANO 2021
OBJETIVO (S)
Aclarar dudas y realizar cambios en la Guia de Aprendizaje Registrar Informacion.
No. Autorizo el tratamiento de la NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O
Informacién SI / NO. ¢CUAL? EMPRESA GRABACION PARTICIPACION
Si marca No por favor no VIRTUAL
diligencie el formato.
1 SI LILIANA PATRICIA FERRO 42093391 X COMERCIO Y Iferrogisena.edu.co NI
GOMEZ SERVICIOS
2 Sl ERIKA NATALIA SANCHEZ X COMERCIO Y ensanchez22@misena Sl
SERVICIOS .edu.co
3 Sl DAIANA JARAMILLO daiana.jaramillo@gma
X COMERCIO Y il.com SI
SERVICIOS
4 SI MARTHA INES OSORIO X COMERCIO Y daiana.jaramillo@gma NI
SERVICIOS il.com
5 SI JUAN MIGUEL PIEDRAHITA jmpiedrahita@utp.ed
MONROY X COMERCIO Y u.co Sl
SERVICIOS
6 N ANDRES FEILIPE RAMIREZ X aframirez70@misena.
COMERCIO Y edu.co Sl
SERVICIOS
7 Sl JUAN ALBERTO LOPEZ X COMERCIO Y jalopez2503@misena. Sl
SERVICIOS edu.co
www.sena.edu.co
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